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1. Tujuan 

 Untuk membentuk Panitia Seleksi Satuan Tugas (Satgas) Pencegahan dan Penanganan Kekerasan 

Seksual (PPKS) di lingkungan Politeknik Negeri Batam sesuai dengan peraturan yang berlaku 

 

2. Ruang Lingkup 

 Perekrutan calon anggota Panitia Seleksi Satgas PPKS 

 Pelaksanaan perekrutan  

 Penetapan anggota Panitia Seleksi Satgas PPKS 
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3. Uraian Prosedur 

Diagram Alir Proses Bisnis 
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Uraian Diagram Alir 

Aktor Catatan 

Manajemen 

Aktor manajemen terdiri dari Direktur, Wakil Direktur bidang 
Akademik, Wakil Direktur bidang Administrasi Umum dan 
Keuangan, Wakil Direktur bidang Kemahasiswaan, Kerjasama 
dan Alumni 

Aktifitas Catatan 

Manajemen 

Manajemen merekrut calon anggota panitia seleksi paling 
sedikit 10 (sepuluh) orang. 

 

Panitia seleksi berjumlah gasal paling sedikit 3 (tiga) orang dan 
paling banyak 7 (tujuh) orang. 

 

Panitia seleksi memperhatikan keterwakilan keanggotaan 
perempuan paling sedikit 2/3 (dua pertiga) dari jumlah anggota. 

 

Anggota panitia seleksi terdiri atas unsur: 

a. Pendidik; 

b. Tenaga Kependidikan; dan 

c. Mahasiswa. 

 

Anggota panitia seleksi harus memenuhi syarat: 

a. pernah mendampingi Korban Kekerasan Seksual; 

b. pernah melakukan kajian tentang Kekerasan Seksual, 
gender, dan/atau disabilitas; 

c. pernah mengikuti organisasi di dalam atau luar kampus 
yang fokusnya di isu Kekerasan Seksual, gender, dan/atau 
disabilitas; dan/atau 

d. tidak pernah terbukti melakukan kekerasan termasuk 
Kekerasan Seksual. 

 

Persyaratan tersebut  dilampiri dengan dokumen administrasi 
sebagai berikut: 

a. daftar riwayat hidup; 

b. surat rekomendasi dari atasan bagi calon anggota dari 
unsur Pendidik dan Tenaga Kependidikan; dan 

c. surat rekomendasi dari Pendidik bagi calon anggota dari 
unsur Mahasiswa. 

Calon Anggota Panitia Seleksi Satgas 
PPKS mengikuti pelatihan dan seleksi 

Pelatihan dan seleksi diselenggarakan oleh SBKK 

KPI Catatan 

B.4.2.1.1 
Polibatam melalui Sub Bagian Akademik, Pokja 
Kemahasiswaan, dan UPA PKK memiliki sarana layanan 
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administrasi mahasiswa dan lulusan 

B.4.2.1.2 
Setiap mahasiswa dan lulusan mendapatkan layanan 
administrasi akademik, kemahasiswaan, dan lulusan. 

B.4.2.1.4 

Sub Bagian Akademik, dan Pokja Kemahasiswaan 
mempublikasikan seluruh prosedur layanan mahasiswa terkait 
administrasi akademik dan kemahasiswaan melalui laman web 
sistem informasi dan layanan mahasiswa. 

 

4. Penyimpanan Data 

 

No Nama Data Berkas 
Lokasi 

Penyimpanan 
Masa 

Penyimpanan 

1.  
SK Panitia Seleksi 

Satgas PPKS 
SK Panitia Seleksi Satgas 

PPKS 
Satgas PPKS 2 Tahun 
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